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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29  tháng 11 năm 2017       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 11 và kế hoạch công tác tháng 12 năm 2017
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Mua vật tư thực tập khoa CN Cơ khí, CN Động lực, sửa chữa theo đề nghị các khoa, phòng, ban trong đơn vị.

· Tiếp nhận, tổng hợp danh mục đề nghị tài sản thanh lý năm 2017 của các đơn vị.

· Tiếp nhận số liệu nhập, xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ.

·  Nhập, xuất vật tư thực tập khoa CN Cơ Khí, CN Động lực.

· Nhập, xuất thiết bị theo đề nghị các phòng, ban trong đơn vị.

· Cập nhật số liệu nhập, xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng Kế hoạch – Tài chính.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Thực hiện công tác bảo trì máy lạnh; bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết và phòng làm việc trong toàn trường; Sửa bảng tên cổng chính và logo;
· Khoa CN Điện - Điện tử, Động Lực, Điện Lạnh: Phía sau nhà dân bắt ống nước trực tiếp chảy qua trường nước đọng rong rêu mọc dơ;

· Tô trét chống thấm, dột tầng 2 nhà G; Trám trét, xây lại con lươn và sơn trên các tuyến đường, khu vực khu C trong trường chuẩn bị cho lễ 20/11;

· Dọn rác trên mái, si nô bị nghẹt và thấm nước các khu nhà G, H1, H3, KTX, D3, D1, A1, A2,…;

· Cắt tỉa cây xanh, sắp xếp lại ghế đá khu vực PTTH, dọc theo tuyến đường và chuyển các ghế hư, bàn ghế hư ở dưới chân cầu thang các khu nhà;

· Lắp đặt lại đèn chiếu sáng công cộng tại các khu vực thiếu sáng trong trường (khu G, H1, H3 khu KTX); Thay màn sân khấu hội trường B;
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 11 năm 2017 là: 16.238.635 đồng
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình quốc phòng, an ninh và trật tự an toàn xã hội trong tháng 11 ổn định
· Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo các khu vực được phân công;
· Tiếp tục tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa vào ở nội trú tại KTX năm học 2017 – 2018;

· Kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy và giữ vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý, giáo dục HSSV vi phạm nội quy KTX. Lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý HSSV vi phạm nội quy KTX nhiều lần. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

· Theo dõi, kiểm tra tình hình trang thiết bị các phòng ở và xung quanh khu vực KTX, kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa gửi phòng Quản trị - Dịch vụ và các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;

· Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Ban Giám hiệu và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

· Phòng Thiết bị - Vật tư
· Mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa cho các khoa nghề, phòng, ban.

· Đối chiếu số liệu nhập, xuất, tồn quý IV/2017.

· Kiểm tra thiết bị màn hình ti vi tại khu phòng học lý thuyết Nhà H để đề xuất trang bị bổ sung phục vụ giảng dạy.

· Nhập, xuất vật tư thực tập khoa CN Điện – Điện tử.

· Kiểm kê tài sản hàng năm.
a. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li, Loa phòng học lý thuyết trong toàn trường.
· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì máy lạnh, bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết và phòng làm việc;

· Tiếp tục lắp hệ thống lọc và xử lý nước uống tại KTX và khu vực khoa Điện- Điện tử, CNTT, Động lực;

· Lắp đặt tuyến ống cấp nguồn nước thủy cục đến khu vực KTX và khu nhà G;

· Kiểm tra thường xuyên công tác vệ sinh lớp học lý thuyết và nhắc nhở vệ sinh phòng thực hành tại các đơn vị trong toàn trường;

· Tiếp tục bổ sung thêm thùng rác và thu gom chất thải quy hại, phân loại rác thải và thự hiện quản lý theo quy định.

· Láng nền bê tông khu vực để rác khu nền sau khoa CN Cơ khí, sân sau nhà E1 KTX; Nâng nền kho tổ TDTT(nhà C3)

· Thay đường ống cấp nước sạch D114 bị mục và rỉ nước tại tháp nước;

· Chống thấm, dột tầng 2 nhà G khoa CN Điện – Điện tử; khu nhà D3 của khoa CN Cơ khí;

· Tiếp tục công tác dọn rác trên mái, si nô bị nghẹt và thấm nước các khu nhà G, H1, H3, KTX, D3, D1, A1, A2…;

· Lắp đặt bổ sung đèn chiếu sáng công cộng tại các khu vực thiếu sáng trong trường; Lắp đặt thêm Camera các khu vực cần thiết;

· Lập kế hoạch bơm và kiểm tra các bình chữa cháy;

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 12 năm 2017 của các chi bộ: 1, 2, 3 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 
· Tiếp tục tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa vào ở nội trú tại KTX năm học 2017-2018;
· Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy, dọn dẹp vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý, giáo dục HSSV vi phạm nội quy KTX và lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội quy KTX nhiều lần (nếu có);
· Lên kế hoạch và tổ chức buổi gặp mặt lần 1 trong NH 2017-2018 giữa lãnh đạo Nhà trường và toàn thể HSSV ở nội trú tại KTX;

· Phối hợp với Đoàn thanh niên và Hội sinh viên tổ chức Hội thi KTX “Xanh, sạch dẹp, văn minh” NH 2017-2018;

· Báo cáo kịp thời tình hình ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 11 và Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2017. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.


ĐẢNG ỦY VIÊN 

Đỗ Tuấn Việt
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